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Was ist eine Arbeitszeittabelle?

https://www.businessdriver.pro/de/blog/werkzeug/was-ist-eine-arbeitszeittabelle

Eine Arbeitszeittabelle ist ein Dokument, das dazu dient, die Zeit aufzuzeichnen, die ein Mitarbeiter mit der Arbeit an bestimmten Projekten oder der
Ausfiihrung bestimmter Aufgaben verbringt. Typischerweise werden Stundenzettel dazu verwendet, die geleistete Arbeitszeit und durchgefiihrte
Aktivitdten zu Verwaltungszwecken zu erfassen, beispielsweise zur Berechnung der Gehaltsabrechnung oder zur Projektabrechnung.

Arbeitszeittabellen konnen je nach den Anforderungen Ihres Unternehmens auf unterschiedliche Weise verwendet werden. Mitarbeiter kbnnen
beispielsweise eine tagliche oder wdchentliche Arbeitszeittabelle ausfiillen, in der sie die Anzahl der geleisteten Arbeitsstunden jeden Tag oder jede
Woche erfassen. Alternativ kdnnen Arbeitszeittabellen verwendet werden, um die fiir bestimmte Projekte geleistete Arbeitszeit zu erfassen und die Anzahl
der pro Projekt geleisteten Arbeitsstunden sowie die durchgefiihrten Aktivitdten anzugeben.

Stundenzettel kénnen manuell, mithilfe eines Papierformulars oder einer Tabellenkalkulation ausgefiillt oder liber eine Leistungsmanagementsoftware
verwaltet werden. Auf diese Weise ist es mdglich, den Datenerfassungsprozess zu automatisieren und die Uberwachung der geleisteten Arbeitszeit und
der durchgefiihrten Aktivitéten zu erleichtern.

Zusammenfassend handelt es sich bei einer Arbeitszeittabelle um ein Dokument zur Erfassung der von einem Mitarbeiter geleisteten Arbeitszeit und
durchgefiihrten Aktivitaten, das fiir verschiedene Zwecke verwendet werden kann, beispielsweise zur Gehaltsberechnung oder zur Abrechnung von
Projekten.
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